
CONCYTEC CTI-VITAE 
 

A continuación se mostrará el procedimiento para poder registrarse en el CTI-

Vitae. El cual será de utilidad para el investigador por dos razones principalmente. 
 

Sirve de plataforma de referencia biográfica del investigador, en este da a conocer 

los estudios realizados, y su experiencia en el mundo laboral como académico. Por el 

otro, brinda acceso a recursos de información por suscripción como Ebsco, Elsevier, 

entre otros. 
 
Procedimiento  
 
1. El ingreso Consejo de Ciencia y Tecnología será el primer paso para acceder a 

la inscripción 

    
 

2. Buscaremos el ícono de CTI-Vitae y para poder iniciar nuestra inscripción 

 
 

3. Hacemos clic en “Iniciar sesión” 

 
 

4. En caso ya nos hayamos registrado se ingresa con el usuario, el cual 

corresponde al DNI y la contraseña, resultado de nuestra elección. 

 



5. El registro brinda acceso a investigadores nacionales como extranjeros; para 

los primeros, se ingresa con el DNI 

 
 

6. Posterior a la validación se completan los datos biográficos 

 
 

 

7. En el caso de investigadores extranjeros se registrarán con el número de 

pasaporte 



 
 
 

8. Colocaremos nuestra contraseña y un correo electrónico, que no será de utilidad 

en caso olvidemos la contraseña 

 



9. En esta parte corresponde el llenado de dirección y contacto, mismo que 

permanecerá oculto (confidencial) para cualquier otro usuario. 

 
 

10. Corresponde esta parte a la complementación del CTI-Vitae con otros 

identificadores, para vincularlos al CTI es necesario el registro a cada uno de 

estos. 

 
 

11. En esta parte se autorizará el acceso a los campos llenados por el usuario 

 



12. En las casillas que se muestran a continuación se encuentran la experiencia y 

trayectoria del investigador en el campo laboral como académico 

 
 

13. Una vez concluido con el registro tendremos acceso a contenido  

 
 

14. Para acceder a literatura especializada por suscripción del Concytec debemos 

hacer clic en “Biblioteca virtual” 

 
 

15. El perfil que seleccionaremos será el de CTI-Vitae, las dos opciones restantes 

corresponden a recursos que se brinda tanto a investigadores cualificados como 

a instituciones públicas o privadas 

 



16. Aquí podremos apreciar las dis�ntas bases de datos suscritos por el CONCYTEC al cual 

podremos acceder de forma libre, logueándonos en la cuenta. 

 



Cuadro Resumen: Definición, Caracterís�cas, Registro y Uso de Mendeley 

Aspecto Descripción 

Definición de 

Mendeley 

Mendeley es un so�ware de ges�ón de referencias bibliográficas y una red social académica que 

permite organizar, compar�r y descubrir inves�gaciones académicas. Facilita la organización de 

bibliogra"a, la colaboración entre inves�gadores y el acceso a ar#culos y documentos cien#ficos. 

Caracterís�cas 

- Organización de referencias: Permite almacenar, organizar y ges�onar referencias bibliográficas y 

archivos PDF en una biblioteca personal.  

- Generación automá�ca de citas: Facilita la creación de citas y bibliogra"as en diferentes formatos 

(APA, MLA, etc.).  

- Sincronización en la nube: Acceso a la biblioteca desde cualquier disposi�vo.  

- Herramienta colabora�va: Posibilidad de compar�r referencias y colaborar con otros 

inves�gadores.  

- Lectura de PDFs: Permite resaltar y agregar notas en documentos PDF. 

Registro en 

Mendeley 

- Visita el si�o web de Mendeley (www.mendeley.com).  

- Crea una cuenta gratuita usando tu dirección de correo electrónico o vincúlala con tu cuenta de 

Google o Facebook.  

- Una vez registrado, puedes descargar el so�ware Mendeley Desktop para tu computadora o 

u�lizar la versión web. 

Uso de 

Mendeley 

- Agregar referencias: Puedes importar referencias automá�camente desde bases de datos o 

añadirlas manualmente.  

- Organizar la biblioteca: Crea carpetas o e�quetas para clasificar tus referencias por temas o 

proyectos.  

- Citas y bibliogra"a: Inserta citas directamente en tus documentos de Word o LibreOffice u�lizando 

el complemento de Mendeley.  

- Buscar ar#culos: Explora la base de datos de Mendeley para buscar inves�gaciones relevantes en 

tu área de estudio.  

- Colaborar: Comparte carpetas de referencias con colegas para proyectos conjuntos 

 

Cuadro Compara�vo: Mendeley Cite vs Mendeley Desktop 

Caracterís�cas Mendeley Cite Mendeley Desktop 

Definición 

Mendeley Cite es un complemento que permite 

insertar citas y generar bibliogra"as 

directamente en procesadores de texto 

(Microso� Word, LibreOffice). 

Mendeley Desktop es el so�ware principal de 

ges�ón de referencias bibliográficas que 

permite organizar, leer, anotar y compar�r 

documentos cien#ficos. 

Función principal 
Insertar citas y crear bibliogra"as sin necesidad 

de salir del procesador de texto. 

Organizar referencias, ges�onar archivos PDF, 

leer documentos y colaborar con otros 

inves�gadores. 

Interfaz 
Se u�liza directamente dentro de Microso� 

Word o LibreOffice como un complemento. 

Aplicación de escritorio independiente con una 

interfaz completa para la ges�ón de referencias 

y documentos. 

Instalación 

Se instala como un complemento en Word a 

través de Microso� AppSource o desde el si�o 

web de Mendeley. 

Descargable e instalable desde el si�o oficial de 

Mendeley para Windows, macOS o Linux. 



Caracterís�cas Mendeley Cite Mendeley Desktop 

Acceso a la 

biblioteca 

Accede a tu biblioteca de Mendeley en la nube, 

sincronizando automá�camente las referencias 

desde tu cuenta de Mendeley Web. 

Permite el acceso a tu biblioteca local y 

sincronización con la nube, almacenando 

documentos y referencias en el escritorio. 

Creación de citas y 

bibliogra%a 

Facilita la inserción de citas en texto y la creación 

de bibliogra"as en diferentes es�los (APA, MLA, 

etc.) sin salir de Word. 

También permite crear citas y bibliogra"as, pero 

funciona integrándose al procesador de texto a 

través de un complemento separado. 

Funcionalidad 

offline 

Requiere conexión a internet para acceder a la 

biblioteca en la nube y para su funcionamiento 

en Word. 

Permite la ges�ón de referencias, lectura de 

PDF y anotaciones sin conexión a internet. Las 

citas en Word también pueden ges�onarse 

offline. 

Sincronización 

Sincroniza en �empo real con la versión en la 

nube de Mendeley, reflejando los cambios en 

todas las plataformas. 

Sincroniza automá�camente las referencias y 

archivos entre el escritorio y la nube cuando 

está conectado a internet. 

Colaboración 

No está diseñado directamente para compar�r 

referencias, pero funciona con la biblioteca 

compar�da de Mendeley en la nube. 

Facilita compar�r carpetas de referencias con 

otros usuarios y colaborar en proyectos 

académicos desde la aplicación. 

Ges�ón de PDFs No permite leer o anotar PDFs. 
Permite la lectura, anotación y organización de 

archivos PDF almacenados en la biblioteca. 

Actualizaciones 

Está pensado como una herramienta simple y 

ligera, por lo que se actualiza de manera 

automá�ca con nuevas versiones de Word y 

mejoras en la integración. 

Mendeley Desktop recibe actualizaciones más 

amplias, que incluyen mejoras de 

funcionalidades, ges�ón de archivos y opciones 

colabora�vas. 

Resumen: 

• Mendeley Cite es más ligera y específica para ges�onar citas y bibliogra"as dentro del procesador de texto, 

ideal para cuando se está escribiendo. 

• Mendeley Desktop es una herramienta mucho más completa que no solo permite generar citas y 

bibliogra"as, sino que también ofrece organización de referencias, lectura y anotación de PDFs, y 

colaboración. 

Este cuadro compara�vo puede ayudarte a exponer las diferencias en función del uso y necesidades del usuario. ¿Te 

gustaría que profundizara en algún aspecto? 

Guía para Organizar tu Biblioteca en Mendeley 

1. Crear una Cuenta en Mendeley 

• Paso 1: Ve al si�o web de Mendeley (www.mendeley.com). 

• Paso 2: Regístrate usando tu correo electrónico, Google o Facebook. 

• Paso 3: Descarga Mendeley Desktop o u�liza la versión web, y sincroniza tu cuenta en ambos para acceder a 

tus referencias desde cualquier disposi�vo. 

2. Importar Referencias 

• Desde Bases de Datos: 

o U�liza la función de exportar en bases de datos como Google Scholar, Scopus, PubMed, y exporta tus 

referencias en formato .RIS o .BibTeX. 



o Paso 1: Una vez descargado el archivo, ábrelo con Mendeley o usa la función de “Importar” dentro 

de la app. 

• Desde el Explorador de Archivos: 

o Si �enes archivos PDF, simplemente arrástralos y suéltalos en la biblioteca de Mendeley. La 

herramienta intentará extraer automá�camente los metadatos (autor, #tulo, etc.) de cada 

documento. 

3. Organizar tus Referencias con Carpetas 

• Crear Carpetas por Proyecto o Tema: 

o Paso 1: En la columna izquierda de Mendeley, haz clic en “Crear Carpeta” (Create Folder). 

o Paso 2: Nombra la carpeta según el proyecto, tema de inves�gación, o clase (por ejemplo: "Tesis", 

"Metodología de Inves�gación", etc.). 

o Paso 3: Arrastra y suelta referencias en las carpetas correspondientes. 

• Subcarpetas para Detallar Mejor: 

o Si �enes muchos ar#culos en una carpeta, puedes crear subcarpetas. Esto es ú�l para agrupar 

ar#culos por capítulos, secciones o temas más específicos. 

4. Uso de E�quetas o "Tags" 

• Paso 1: Selecciona una referencia o varias a la vez. 

• Paso 2: En el panel de detalles de la derecha, verás un campo para agregar e�quetas. 

• Paso 3: Usa e�quetas descrip�vas (por ejemplo: "teoría", "estudio de caso", "análisis cuan�ta�vo") para 

clasificar las referencias según el contenido o su relevancia dentro de un proyecto. 

• Consejo: Las e�quetas son ú�les para agrupar ar#culos que pueden pertenecer a diferentes carpetas, pero 

que �enen algo en común, como la metodología o el enfoque teórico. 

5. Uso del Campo de Notas 

• Paso 1: Selecciona una referencia. 

• Paso 2: En el panel derecho, escribe notas sobre el ar#culo, por ejemplo, resúmenes rápidos, ideas 

importantes, citas clave o tus observaciones. 

• Consejo: U�liza notas para recordar cómo cada referencia encaja en tu inves�gación. Estas notas pueden 

ayudarte a encontrar información relevante más rápido cuando estés escribiendo tu trabajo. 

6. Renombrar Archivos PDF Automá�camente 

• Paso 1: Dirígete a “Herramientas” (Tools) y selecciona “Op�ons”. 

• Paso 2: En la pestaña de “File Organizer”, selecciona la opción de Renombrar Archivos PDF automá�camente 

según el autor, año, y #tulo. 

• Consejo: Esto facilita encontrar los archivos directamente en tu computadora sin necesidad de abrir 

Mendeley. 

7. Eliminar Duplicados 

• Paso 1: Haz clic en la opción “Ver Duplicados” en el menú superior. 

• Paso 2: Mendeley te mostrará referencias duplicadas. Revisa y selecciona los ar#culos correctos para 

combinarlos. 



• Consejo: Haz esta limpieza periódicamente para mantener tu biblioteca organizada. 

8. Sincronizar y Hacer Backup de tu Biblioteca 

• Paso 1: Habilita la opción de Sincronización Automá�ca para asegurarte de que tu biblioteca esté siempre 

actualizada en la nube. 

• Paso 2: Ve a “Herramientas” > “Op�ons” > “Sync”, y asegúrate de que la opción de sincronización esté 

ac�vada. 

• Backup Local: 

o Si prefieres mantener copias de seguridad manuales, puedes exportar toda tu biblioteca en formato 

.bib o .RIS para almacenarlo en tu disco local. 

9. Buscar y Filtrar ArAculos 

• Búsqueda Rápida: 

o Usa la barra de búsqueda de Mendeley para encontrar ar#culos por autor, #tulo, palabras clave o 

e�quetas dentro de tu biblioteca. 

• Filtrar por E�quetas o Carpetas: 

o Puedes filtrar por e�quetas específicas o seleccionar una carpeta para ver solo los ar#culos que has 

agrupado bajo ese proyecto o tema. 

10. Colaborar y Compar�r Referencias 

• Crear Grupos de Trabajo: 

o En la sección de “Grupos” en Mendeley, crea un grupo privado o público para compar�r referencias 

con colegas. 

• Compar�r Carpetas: 

o Comparte carpetas completas con tus colaboradores para que tengan acceso a las referencias 

necesarias para el proyecto conjunto. 

11. Añadir Complemento para Citas en Word 

• Paso 1: Ve a la pestaña de “Herramientas” en Mendeley Desktop. 

• Paso 2: Selecciona la opción “Instalar Complemento de Word” (Install MS Word Plugin). 

• Paso 3: Una vez instalado, abre Word y u�liza el complemento “Mendeley Cite” para insertar citas y generar 

bibliogra"as automá�camente. 

12. Mantener tu Biblioteca Ordenada a Largo Plazo 

• Revisa periódicamente tus carpetas, elimina referencias innecesarias o duplicadas, y actualiza las e�quetas 

para mantener una estructura clara y eficiente. 

• Asegúrate de que todos tus ar#culos estén bien clasificados para evitar confusiones en futuras 

inves�gaciones. 

1. ¿Qué es Mendeley? 

• Definición: Explica que Mendeley es una herramienta de ges�ón de referencias bibliográficas que también 

incluye una red social académica. Ayuda a organizar, citar y compar�r inves�gaciones. 

• Audiencia principal: Inves�gadores, estudiantes, académicos y profesionales que necesitan ges�onar 

referencias y trabajar colabora�vamente en proyectos de inves�gación. 



2. Beneficios de Usar Mendeley 

• Organización de referencias: Mendeley permite almacenar y organizar miles de referencias de manera 

eficiente. 

• Generación automá�ca de citas y bibliogra%as: Facilita la creación de citas en cualquier es�lo (APA, MLA, 

Chicago, etc.) y la generación de bibliogra"as automá�camente en documentos de Word y LibreOffice. 

• Acceso mul�plataforma: Mendeley está disponible en versiones de escritorio, web y como una aplicación 

móvil, sincronizando todo en la nube. 

• Colaboración: Los usuarios pueden compar�r referencias y colaborar en �empo real con otros inves�gadores. 

3. Funciones Principales de Mendeley 

• Ges�ón de referencias: 

o Explica cómo Mendeley permite importar referencias desde bases de datos académicas, agregar 

archivos PDF y organizar los documentos en carpetas. 

• Lectura y anotación de PDFs: 

o Demuestra cómo los usuarios pueden resaltar y hacer anotaciones en archivos PDF directamente en 

Mendeley. 

• Generación de citas y bibliogra%as: 

o Muestra cómo se integra con procesadores de texto (Word y LibreOffice) para insertar citas 

automá�camente y crear bibliogra"as al final de los documentos. 

4. Cómo Empezar a Usar Mendeley 

• Paso 1: Crear una cuenta gratuita: Explica el proceso de registro en Mendeley a través del si�o web. 

• Paso 2: Descargar e instalar Mendeley: Describe las opciones para instalar Mendeley Reference Manager y 

cómo sincronizarlo con la versión web. 

• Paso 3: Importar referencias: Muestra cómo importar referencias automá�camente desde bases de datos 

como Google Scholar, PubMed, Scopus, etc., o arrastrando archivos PDF. 

• Paso 4: Organizar referencias: Explica cómo crear carpetas y e�quetas para organizar de manera eficiente las 

referencias y documentos. 

• Paso 5: Instalar el complemento para Word: Instruye cómo instalar el complemento de Mendeley en 

Microso� Word para comenzar a citar de manera automá�ca. 

5. Mejores Prác�cas para el Uso de Mendeley 

• Mantener la biblioteca organizada: Usa carpetas temá�cas o por proyectos y e�queta referencias 

importantes. 

• Sincronización: Resalta la importancia de sincronizar regularmente la biblioteca para tener acceso a tus 

referencias desde cualquier disposi�vo. 

• Revisión de duplicados: Periodicamente elimina referencias duplicadas para mantener una base de datos 

ordenada. 

6. Consejos para Maximizar el Uso de Mendeley 

• Agrupa referencias en carpetas para cada proyecto: Facilita la búsqueda de ar#culos relacionados en 

diferentes temas. 

• Colabora en grupos: U�liza la función de grupos para trabajar con otros colegas compar�endo carpetas de 

referencias. 



• U�liza el campo de notas: Anota resúmenes, ideas clave o cómo planeas usar cada ar#culo en tu 

inves�gación. 

• E�quetas inteligentes: Usa e�quetas para clasificar ar#culos según la metodología, teoría o área de 

inves�gación. 

7. Diferencias entre Mendeley Desktop y Mendeley Reference Manager 

• Mendeley Desktop: Una versión más completa que permite mayor control sobre la organización de 

referencias, almacenamiento local de archivos PDF, y ges�ón de anotaciones. 

• Mendeley Reference Manager: Una versión más reciente, en la nube, que ofrece integración directa con la 

base de datos de Mendeley, simplificando la sincronización y el acceso mul�plataforma. 

• Mendeley Cite: Un complemento de Microso� Word que facilita la inserción de citas y la creación de 

bibliogra"as. 

8. Ejemplos Prác�cos en Tiempo Real 

• Durante la charla, considera hacer una demostración en vivo de cómo: 

o Importar referencias desde una base de datos (Google Scholar). 

o Agregar un archivo PDF y resaltar o hacer anotaciones. 

o Insertar una cita en Word u�lizando el complemento de Mendeley. 

o Generar una bibliogra%a automá�ca en un documento. 

9. Soluciones a Problemas Comunes 

• Problemas de sincronización: Explica qué hacer si Mendeley no sincroniza correctamente las referencias o 

archivos. 

• Dificultades al extraer metadatos de PDF: Enséñales cómo editar manualmente los datos de un ar#culo 

cuando Mendeley no reconoce bien la información del PDF. 

• Errores con el complemento de Word: Explica cómo reinstalar el complemento si no aparece en Word. 

10. Recursos Adicionales y Soporte 

• Centro de ayuda de Mendeley: Comparte el enlace al centro de soporte donde los usuarios pueden encontrar 

tutoriales y resolver problemas comunes. 

• Capacitación y guías: Proporciona enlaces a tutoriales o videos explica�vos para profundizar en el uso de la 

herramienta. 

Resumen Final: 

Termina la charla recordando los principales beneficios de Mendeley: 

• Organiza, cita y comparte referencias de manera eficiente. 

• Ahorra �empo al generar citas y bibliogra"as automá�cas. 

• Facilita la colaboración académica. 

Invita a los asistentes a probar la herramienta y comenzar a explorar sus funciones 

 

 


